	新疆和能矿业集团有限责任公司2026年度公开招（竞）聘岗位信息表

	序号
	所属部门
	招聘岗位 
	招聘人数
	岗位职责 
	任职资格要求
	优先考虑条件
	备注

	1
	经营管理部
	采购专员
	1
	1.负责公司物资、设备等采购工作，制定采购计划并组织实施；
2.开发、维护供应商资源，开展供应商评估与筛选；
3.负责采购合同洽谈、签订及执行跟进，把控采购成本与质量；
4.做好采购台账登记，整理采购相关资料归档；
5.完成部门交办的其他采购相关工作。
	1.大专及以上学历，专业不限； 
2.3年及以上采购相关工作经验，熟悉采购流程及招投标相关知识；
3.具备良好的市场调研、谈判沟通能力，能独立完成采购业务；
4.文字功底深厚，擅长公文写作。
5.熟悉办公软件操作，具备基本的数据分析能力；
6.品行端正，廉洁自律，有较强的责任心和执行力。 
	1.熟悉招投标法、政府采购法等相关法律法规者；  
2.中共党员优先。
	

	2
	经营管理部
	战略规划专员
	1
	1.协助制定公司中长远发展战略及年度经营发展规划； 
2.开展行业政策、市场趋势、竞争对手调研分析，形成调研分析报告； 
3.跟踪战略规划实施情况，及时反馈问题并提出调整建议； 
4.参与公司重大经营决策的研讨与论证，提供战略层面支持； 
5.完成部门交办的其他战略规划相关工作。
	1.本科及以上学历，企业管理、战略管理、经济学等相关专业；
2.3年及以上企业战略规划、行业研究相关工作经验； 
3.具备较强的调研分析、逻辑思维及文字撰写能力； 
4.熟悉矿业行业发展现状及政策导向，了解战略管理工具；                                                      5.具备良好的沟通协调能力和团队协作意识。文字功底深厚，擅长公文写作
	1.具有矿业行业战略规划或经营管理工作经验者； 
2.持有企业管理相关专业技术职称者；
3.参与过企业重大战略制定与实施者； 
4.中共党员优先。 
	

	3
	经营管理部
	 法务专员 
	1
	[bookmark: _GoBack]1.负责公司各类合同、协议的审核、修订，把控法律风险； 
2.处理公司各类法律纠纷，参与诉讼、仲裁等法律程序； 
3.开展公司内部法律知识培训，提供日常法律咨询服务；                                                        4.对接外部律师事务所，配合完成专项法律工作； 
5.整理归档法律相关资料，完成部门交办的其他法务工作。
	1.本科及以上学历，法学相关专业，持有法律职业资格证书； 
2.2年及以上企业法务或律师事务所相关工作经验； 
3. 熟悉合同法、公司法、劳动法、矿产资源法等法律法规；                                                    4.具备较强的法律文书撰写、法律风险分析及沟通协调能力； 
5.品行端正，原则性强，有较强的责任心和保密意识。
	1.具有法务工作经验者； 
2.处理过企业合同纠纷、知识产权纠纷等案件者； 
3.熟悉企业合规管理体系建设者； 
4.中共党员优先。 
	

	4
	经营管理部
	合规审计专员
	1
	1.建立并完善公司合规审计管理制度及流程，制定年度合规审计计划；
2.开展公司财务、经营、采购等各环节的合规审计工作，出具报告； 
3.排查公司经营管理中的合规风险，提出整改意见并跟踪落实； 
4.监督公司各项规章制度、国家法律法规的执行情况； 
5.完成部门交办的其他合规审计相关工作。
	1.本科及以上学历，审计、会计、财务管理、合规管理等相关专业； 
2.2年及以上合规审计、内部审计相关工作经验； 
3.熟悉审计准则、会计准则、合规管理要求及矿业行业相关政策法规； 
4.具备较强的数据分析、问题排查及文字撰写能力； 
5.坚持原则，廉洁自律，工作严谨，有较强的责任心。
	1.熟悉国有企业合规管理体系者； 
2.持有审计师、CPA等证书或参与过大型专项审计者； 
3.中共党员优先。 
	

	5
	矿业开发部
	地质勘查专员 
	1
	1.负责公司矿产资源的地质勘查工作，编制勘查方案并组织实施； 
2.开展野外地质调查、编录、取样等工作，整理分析勘查数据； 
3.编制地质勘查报告，为矿产资源开发、储量评估提供地质依据； 
4.配合相关部门完成矿产资源储量备案、评审等工作； 
5.完成部门交办的其他地质勘查相关工作。
	
1.大专及以上学历，地质工程、资源勘查工程、矿产普查与勘探等相关专业； 
2.1年及以上地质勘查相关工作经验，熟悉野外勘查流程和方法； 
3.能熟练使用地质勘查相关仪器设备，具备扎实的地质专业知识； 
4.适应野外工作环境，能接受长期驻场作业，身体素质良好； 
5.具备良好的团队协作能力、沟通能力和现场问题处理能力。
	1.具有矿业行业地质勘查工作经验，持有地质相关专业技术职称者； 
2.参与过矿产资源地质勘查项目并出具合格报告者； 
3.熟悉新疆当地矿产资源分布及勘查政策者； 
4.中共党员优先。 
	

	6
	盈鑫公司
	贸易专员
	1
	1.负责客户开发、维护、询盘、报价、商务洽谈，完成销售目标。
2.负责订单全流程跟进：合同签订、下单、生产/备货协调、发货、物流跟踪。
3.负责供应商对接、询价、比价、对账、供货进度管控。
4.负责销售单据制作与管理：合同、订单、发货单、对账单、发票等。
5.负责货款催收、回款跟踪，确保资金及时回笼。
6. 做好客户档案、业务台账、销售数据整理与归档。
	1.大专及以上学历，市场营销、国际贸易、商务管理等相关专业优先。
2.熟悉贸易流程、合同签订、对账结算、开票回款等业务。
3.具备良好的沟通谈判、商务对接、客户服务能力。
4.工作认真细致，责任心强，有风险意识和回款意识。
5.有工业品、建材、矿产、能源等相关行业内贸经验者优先。
	1.中共党员优先。
	

	7
	综合管理部
	驾驶员
	1
	
1.负责执行公司公务驾驶任务，安全、准点接送领导及员工出差、外勤或办理各类公务事宜。
2.严格遵守交通法规及公司行车管理规定，杜绝酒驾、疲劳驾驶与违章驾驶。
3.负责责任车辆的日常清洁、保养与检查，确保车况良好、证件齐全（行驶证、保险单等）。
4.负责车辆燃油、过路费等报销凭证的整理与提交，做好费用管控。
	1.初中及以上学历。持有C1及以上驾驶证，连续3年以上实际驾驶经验，无重大交通事故记录。
2.熟悉本地及周边路况，具备熟练的驾驶技能、应急处理能力及良好的安全意识。
3.具备较强的服务意识，能服从调度安排，按时完成各项出车任务。
	
	



